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ระเบียบกรมการจัดหางาน 
วาดวยการคดัเลือกคนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการจัดหางาน  

พ.ศ. ๒๕๔๖ 
   

 
เพ่ือใหการเตรียมคนหางานของผูรับอนุญาตจดัหางานเพื่อไปทํางานใน

ตางประเทศโดยการคดัเลือกคนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการจัดหางานเปนไป
ดวยความเรียบรอย สอดคลองกับระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมวาดวยการขอ
อนุญาตและการอนุญาตรับสมัครหรือประกาศรับสมคัรคนหางานเปนการลวงหนา พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๒ แหงพระราชบัญญตัิระเบียบบริหารราชการ

แผนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน (ฉบบั
ที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ อธิบดีกรมการจัดหางานจึงวางระเบยีบไว ดังตอไปนี ้

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมการจัดหางาน วาดวยการคัดเลอืก

คนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการจัดหางาน พ.ศ. ๒๕๔๖” 
 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวันถดัจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ในระเบียบนี ้
“ศูนยทะเบียนคนหางาน” หมายความถึง ศูนยทะเบียคนหางานของกรมการ

จัดหางานในราชการสวนกลาง หรือศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการจัดหางานในราชการสวน
ภูมิภาค 

“คนหางาน” หมายความวา คนหางานที่ลงทะเบียนแจงความประสงคจะไป
ทํางานในตางประเทศไวกับศูนยทะเบียนคนหางาน 

“ผูรับอนญุาต” หมายความวา ผูรับอนุญาตจัดหางานเพื่อไปทํางานใน
ตางประเทศ 

 
ขอ ๔  คนหางานที่ประสงคจะไปทาํงานในตางประเทศโดยการจัดสงของกรมการ

จัดหางานหรือผูรับอนุญาตจดัหางานเพื่อไปทํางานในตางประเทศ ตองลงทะเบียนไวกับศูนย
ทะเบียนคนหางานตามแบบ ศท.๑ ทายระเบียบนี ้

ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบแบบลงทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐานให
ถูกตองครบถวนและออกบตัรประจําตัวผูลงทะเบียนไปทํางานในตางประเทศตามแบบ ศท.๒ ทาย
ระเบียบนี ้

 
                                                 

๑
 ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๐/ตอนพิเศษ ๙๗ ง/หนา ๒๑/๒๙ สิงหาคม ๒๕๔๖ 
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ขอ ๕  ผูรับอนุญาตที่ประสงคจะเตรียมคนหางานเพื่อสงไปทํางานในตางประเทศ
ใหย่ืนคําขอคดัเลือกคนหางานจากรายชื่อคนหางานที่แจงความประสงคจะไปทาํงานตางประเทศไว
แกศูนยทะเบยีนคนหางานตามแบบ ศท.๓ ทายระเบียบนี ้

 
ขอ ๖  การยื่นคําขอตามระเบียบนีใ้หผูรับอนุญาตยื่นคําขอ ณ ศูนยทะเบียน

คนหางานของกรมการจัดหางานในราชการสวนกลางหรือศูนยทะเบียนคนหางานในจงัหวัดที่ผูรับ
อนุญาตมีสํานกังานตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานดังตอไปนี้ 

(๑) สําเนาหนังสือของนายจางในตางประเทศขอใหผูรับอนุญาตจัดหาคนหางาน
ไปทํางานกบันายจาง 

(๒) สําเนาหนังสือของนายจางในตางประเทศแตงตั้งใหผูรับอนุญาตเปนตัวแทน
ในการรับสมคัรและคัดเลือกคนหางาน 

(๓) สําเนาเอกสารของทางราชการที่รับรองสถานะความมีอยูจริงของนายจางใน
ตางประเทศ 

(๔) สําเนาบัตรประจําตัวลูกจางหรือตัวแทนจัดหางานซึ่งไปดาํเนนิการคัดเลือก
คนหางานที่จังหวัดอื่น 

 
ขอ ๗  เมื่อศนูยทะเบียนคนหางานไดรับคําขอพรอมเอกสารประกอบคําขอ

ครบถวนถูกตองตามขอ ๖ ใหดําเนนิการคดัรายชื่อคนหางานที่ลงทะเบียนไวตามตําแหนง และ
คุณสมบัติเปนจํานวนไมเกินสามเทาที่ผูรับอนุญาตตองการ และแจงผลการดําเนินการใหผูรับ
อนุญาตทราบภายใน ๓ วนั ทําการนบัแตวนัที่คําขอครบถวนถูกตอง 

กรณีที่ผูรับอนญุาตประสงคจะไปคัดเลือกคนหางานที่ศนูยทะเบียนคนหางาน
จังหวัดอื่นนอกพื้นที่ที่ผูรับอนุญาตมีสํานักงานตั้งอยู ใหศูนยทะเบียนคนหางานที่รับคําขอแจงเปน
หนังสือพรอมบัญชีรายชื่อคนหางานใหศนูยทะเบียนคนหางานจังหวัดที่ผูรับอนุญาตประสงคจะขอ
ไปคดัเลือกคนหางานทราบโดยมิจําตองย่ืนขอจัดหาคนหางานนอกเขตพื้นที ่

 
ขอ ๘  ใหผูรับอนุญาตแจงรายชื่อคนหางานที่ผานการคดัเลือกตามแบบ ศท.๔ 

ทายระเบียบนี ้และแจงรายชือ่พรอมชี้แจงเหตุผลสําหรับคนหางานที่ไมผานการคัดเลอืกตอศนูย
ทะเบียนคนหางานที่รับคําขอทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับรายชื่อคนหางาน 

ใหศูนยทะเบียนคนหางานตรวจสอบรายชื่อคนหางานและรับรองวาเปนรายชื่อ
คนหางานที่คดัเลือกไปจากศูนยทะเบียนคนหางาน 

 
ขอ ๙  กรณีทีน่ายจางในตางประเทศแจงความประสงคจะรับคนงานเดิมที่เคย

ทํางานกบัตนกลับเขาไปทาํงานใหม หรือระบุช่ือคนงานที่ตองการรับไปทํางาน ใหนายจางใน
ตางประเทศแจงยืนยันความตองการเปนหนังสือ และใหผูรับอนุญาตสงรายชื่อคนหางานพรอม
เอกสารของนายจางในตางประเทศใหศนูยทะเบียนคนหางานตรวจสอบและรับรอง เพ่ือใชเปน
เอกสารประกอบการขออนญุาตจัดสงคนหางาน 

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๑๐  กรณศีูนยทะเบียนคนหางานตรวจสอบแลวไมมีคนหางานทีม่ีคุณสมบัติ
ตรงตามตําแหนง หรือมีแตไมครบจํานวนที่ตองการ ใหศูนยทะเบียนคนหางานที่รับคําขอคดัเลือก
คนหางานแจงเปนหนังสือใหผูรับอนุญาตทราบ 

 
ขอ ๑๑  ใหอธิบดีกรมการจดัหางานรักษาการตามระเบยีบนี ้
 
 

ประกาศ ณ วนัที่ ๑๙ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๖ 
นคร  ศิลปอาชา 

อธิบดีกรมการจัดหางาน 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

[เอกสารแนบทาย] 
 

๑๒.  แบบลงทะเบียนเพื่อแจงความประสงคไปทาํงานตางประเทศ (แบบ ศท.๑) 
๒.  บตัรผูลงทะเบียนไปทํางานตางประเทศ (แบบ ศท.๒) 
๓.  คําขอคดัรายชื่อคนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางาน (แบบ ศท.๓) 
๔.  ทะเบียนคนหางานที่ประสงคจะเดินทางไปทํางานตางประเทศ ตาํแหนง......

จัดใหบริษัทจดัหางาน............... ตามหนงัสือลงวันที่............... (แบบ ศท.๔) 
 
(ดูขอมูลจากภาพกฎหมาย) 

                                                 
๒
 แบบลงทะเบียนเพื่อแจงความประสงคไปทํางานตางประเทศ (แบบ ศท.๑) แกไขเพ่ิมเติม

โดยระเบียบกรมการจัดหางาน วาดวยการคัดเลือกคนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการจัดหางาน 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกรมการจัดหางาน วาดวยการคดัเลือกคนหางานจากศูนยทะเบียนคนหางานของกรมการ
จัดหางาน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๗๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัมภิญา/พิมพ 
๒ เมษายน ๒๕๕๑ 

รัศมวรรณวลัย/ตรวจ 
๓ เมษายน ๒๕๕๑ 
สุนันทา/ผูจัดทํา 

๔ เมษายน ๒๕๕๑ 

 

                                                 
๓
 ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๑/ตอนพิเศษ ๖๗ ง/หนา ๓๔/๑๘ มิถุนายน ๒๕๔๗ 


