
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบสํานักงานประกันสังคม 
วาดวยการรับเงิน การจายเงนิ การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินกองทุนไปใชจาย 

เพ่ือบริหารงานของสํานักงานประกันสังคม 
พ.ศ. ๒๕๓๔ 

   
 

โดยที่มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๓ บัญญัติให
คณะกรรมการประกันสังคมจัดสรรเงินกองทุนไมเกินรอยละสิบของเงินสมทบแตละป เพ่ือจาย
ตามมาตรา ๑๘ และเปนคาใชจายในการบริหารงานของสํานักงานประกันสังคม อาศัยอํานาจตาม
ความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติดังกลาว คณะกรรมการประกันสังคมโดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการคลัง จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสํานักงานประกันสังคม วาดวยการรับเงิน การ
จายเงินการเก็บรักษาเงิน และการนําเงินกองทุนไปใชจายเพื่อการบริหารงานของสํานักงาน
ประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๔” 

 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑๒ กันยายน พ.ศ. ๒๕๓๔ เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ในระเบียบนี้ 
“กองทุน” หมายความวา กองทุนประกันสังคม 
“สํานักงาน” หมายความวา สํานักงานประกันสังคม หรือสํานักงานประกันสังคม

จังหวัด 
“สวนราชการ” หมายความถึง สํานักงานประกันสังคมสวนกลางและสํานักงาน

ประกันสังคม จังหวัดในสวนภูมิภาค 
“กองคลัง” หมายความถึง ฝายการคลัง หรือหนวยงานอื่นใด ซึ่งปฏิบัติงาน

ลักษณะเชนเดียวกันดวย 
“เลขาธิการ” หมายความวา เลขาธิการสํานักงานประกันสังคม 
“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการประกันสังคม 
“หัวหนากองคลัง” หมายความถึง ผูอํานวยการคลัง หัวหนาฝายการคลัง หรือ

ตําแหนงอ่ืนใด ซึ่งปฏิบัติลักษณะเชนเดียวกันดวย 
“เจาหนาที่การเงิน” หมายความวา หัวหนาฝายการเงินหรือตําแหนงอ่ืนซึ่ง

ปฏิบัติงานลักษณะ เชนเดียวกันกับหัวหนาฝายการเงิน และใหหมายความรวมถึง เจาหนาที่รับ
จายเงินของสํานักงานดวย 

“ตูนิรภัย” หมายความวา กําปน หรือตูเหล็ก หรือหีบเหล็ก หรือหีบเหล็กอัน
มั่นคง ซึ่งใชสําหรับเก็บรักษาเงินของสํานักงาน 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๓/ตอนที่ ๑๒๗ ง/หนา ๑๑๙/๗ ธันวาคม ๒๕๔๙ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

“หลักฐานการจาย” หมายความวา หลักฐานซึ่งแสดงวา ไดมีการจายเงินใหแก
เจาหนี้หรือ ผูรับเงินตามขอผูกพันแลว 

“ใบสําคัญคูจาย” หมายความวา หลักฐานการจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน หลักฐาน
ของธนาคาร แสดงการจายเงินใหแกเจาหนี้ หรือหลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

“ใบเสร็จรับเงิน” หมายความวา หลักฐานแสดงการรับเงินที่สํานักงานออกใหแก
ผูชําระเงิน และลักษณะใบเสร็จรับเงิน ใหเปนไปตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด 

“รายจาย” หมายความวา คาใชจายในการบริหารงานของสํานักงานและคาใชจาย 
ตามมาตรา ๑๘ แหงพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๓ 

 
ขอ ๔  วิธีปฏิบัติอ่ืนใดที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหนําขอกําหนดในระเบียบ

วาดวยการเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําเงินสงคลังของสวนราชการมาใชโดยอนุโลม และ
การใดที่ ระเบียบดังกลาวกําหนดใหเปนหนาที่ของกองคลังพึงปฏิบัติ ก็ใหเปนหนาที่ของ
เลขาธิการหรือผูซึ่ง เลขาธิการมอบหมาย หรือประกันสังคมจังหวัดปฏิบัติในสวนที่เก่ียวกับ
เงินกองทุนเพื่อใชจายในการบริหารสํานักงานเชนเดียวกัน 

 
ขอ ๕  ใหเลขาธิการรักษาตามระเบียบนี ้
 

หมวด ๑ 
การรับเงิน 

   
 

ขอ ๖  เงินรายรับ ตามระเบียบนี้หมายถึง เงินรายรับของสํานักงานประกันสังคม
ซึ่งไดรับการจัดสรร ตามมาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. ๒๕๓๓ และรวมทั้ง
ดอกผล 

 
ขอ ๗  การรับเงินบริจาค เงินบํารุงหรือเงินอุดหนุนสํานักงานประกันสังคม 

จะตองออกใบเสร็จรับเงิน เวนแตรายรับซึ่งตามลักษณะไมอยูในสภาพที่จะออกใบเสร็จรับเงินได 
ก็ใหใชหลักฐานการรับเงินแทน 

 
ขอ ๘  เมื่อคณะกรรมการจัดสรรเงินแลว ใหกองคลังสวนกลางดําเนินการขอเบิก

เงิน ทั้งจํานวนจากกองการเงินและบัญชี สํานักงานประกันสังคม แลวโอนใหสํานักงานแตละแหง
ทั้งหมด หรือบางสวนตามที่เห็นสมควร 

 
หมวด ๒ 
การจายเงิน 

   
 

ขอ ๙  คาใชจายในการบริหารงานของสํานักงานมี ดังตอไปนี้ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๑) คาใชจายในการจางลูกจางช่ัวคราว 
(๒) คาใชจายในการปฏิบัติงานนอกเวลา และคาอาหารทําการนอกเวลาของ

ขาราชการ และลูกจางสํานักงาน 
(๓) คาใชจายในการเดินทางไปราชการของขาราชการ และลูกจางสํานักงาน 
(๔) คาใชจายในการสมนาคุณผูบรรยายในการประชุม อบรมและสัมมนา 
(๕) คาใชจายในการจัดการประชุม อบรมและสัมมนาและคาใชจายในการ

เดินทางภายในประเทศของผูรับการอบรม 
(๖) คาใชจายในการเลี้ยงรับรองบุคคล หรือรับรองชาวตางประเทศ 
(๗) คาใชจายตางๆ เพ่ือเผยแพรความรูเก่ียวกับการประกันสังคม 
(๘) คาใชจายในการจัดหาวัสดุ ครุภัณฑตางๆ ของสํานักงาน รวมทั้งคาซอมแซม

บํารุงรักษา 
(๙) คาสาธารณูปโภค 
(๑๐) คาใชจายในการดํา เนินการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

ตลอดจน คาธรรมเนียมศาลตางๆ เฉพาะคาใชจายในสวนที่ไมไดรับชดใชคืนจากผูจายเงินสมทบ 
หรือเงินเพิ่ม 

(๑๑) คาใชจายในการจางหนวยงาน บุคลากรเพื่อประโยชนเก่ียวกับการวางแผน 
การวิเคราะห วิจัย จัดระบบ หรือการดําเนินงานของสํานักงาน 

(๑๒) คาใชจายอื่น ตามที่คณะกรรมการใหความเห็นชอบ 
การจายเงินเปนคาใชจายในการบริหารงานของสํานักงานดังกลาว ใหจายตาม

อัตราของทางราชการ โดยอนุโลม 
สําหรับการจายเงินนอกเหนือจากรายการดังกลาวขางตน หรือนอกเหนือจาก

อัตราของทางราชการ ใหไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการกอน 
 

หมวด ๓ 
การอนุมัติเบิกจายเงิน 

   
 

ขอ ๑๐  ใหบุคคลตอไปนี้ เปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงิน 
๑. สํานักงานประกันสังคม ใหเปนอํานาจของเลขาธิการหรือผูที่ไดรับมอบหมาย

ซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ ๖ หรือเทียบเทา 
๒. สํานักงานประกันสังคมจังหวัด ใหเปนอํานาจของประกันสังคมจังหวัด หรือผู

ที่เลขาธิการมอบหมายซึ่งเปนขาราชการพลเรือนที่ดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ ๕ และปฏิบัติงาน 
ณ สํานักงานประกันสังคมจังหวัด 

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๑๑  การอนุมัติการจายเงินตามขอ ๙ ผูอนุมัติจะลงลายมือช่ืออนุมัติใน
หลักฐานการจาย หรือใบสําคัญคูจาย หรือหลักฐานการขอรับชําระหนี้ทุกฉบับ หรือลงลายมือช่ือ
อนุมัติในงบหนาหลักฐานการจายหรือใบสําคัญคูจายก็ได 

 
ขอ ๑๒  การจายเงินจะตองมีหลักฐานการจายไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 
 
ขอ ๑๓  การจายเงินใหแกผูรับเงินทุกราย จะตองมีการบันทึกรายการจายเงินนั้น

ไวในบัญชีเงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคาร แลวแตกรณี ในวันที่จายเงินนั้น 
 
ขอ ๑๔  หามมิใหเจาหนาที่จายเงินเรียกใบสําคัญคูจาย หรือผูรับเงินลงลายมือ

ช่ือรับเงินในหลักฐานการจายเงิน โดยที่ยังมิไดมีการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน 
 

หมวด ๔ 
การเก็บรักษาเงิน 
   

 
ขอ ๑๕  เมื่อกองคลังไดรับอนุมัติเ งินจัดสรรเปนคาใชจายในการบริหาร

สํานักงานแลว ใหดําเนินการแจงใหกองการเงินและบัญชีเบิกจายเงินใหกองคลังโดยเร็ว 
กองการเงินและบัญชีจะนําเ ร่ือง ขออนุมัติ เบิกจายเงินจัดสรรจากบัญชี 

“เงินกองทุนประกันสังคมบัญชีที่ ๒” โดยสั่งจายเช็คใหกองคลังในสวนกลาง และกองคลังจะ
ดําเนินการจัดสรรเงิน ไปยังสํานักงานประกันสังคมในสวนภูมิภาค 

 
ขอ ๑๖  ใหสํานักงานประกันสังคมเปดบัญชีเงินฝากกับธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ 

๒ บัญชี คือ 
(๑) บัญชีเงินฝากออมทรัพย โดยใช ช่ือบัญชีวา “เงินกองทุนเพื่อบริหาร

สํานักงานบัญชีที่ ๑” เพ่ือการโอนเงินเขาบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงานบัญชีที่ ๒” 
(๒) บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน โดยใชช่ือบัญชีวา “เงินกองทุนเพื่อบริหาร

สํานักงานบัญชีที่ ๒” เพ่ือการโอนเงินเขาบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงานจังหวัด .... บัญชี
ที่ ๑” หรือเพ่ือเบิกจายเปนคาใชจายตามขอ ๙ ของระเบียบนี ้

 
ขอ ๑๗  ใหสํานักงานประกันสังคมจังหวัดเปดบัญชีเงินฝากกับธนาคารที่เปน

รัฐวิสาหกิจ ๒ บัญชี คือ 
(๑) บัญชีเงินฝากออมทรัพย โดยใช ช่ือบัญชีวา “เงินกองทุนเพื่อบริหาร

สํานักงานจังหวัด .... บัญชีที่ ๑” เพ่ือการโอนเงินเขาบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงาน
จังหวัด .... บัญชีที่ ๒” หรือบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงานบัญชีที่ ๑” 

(๒) บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน โดยใชช่ือบัญชีวา “เงินกองทุนเพื่อบริหาร
สํานักงานจังหวัด .... บัญชีที่ ๒” เพ่ือจายเปนคาใชจายตามขอ ๙ ของระเบียบนี ้

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

หมวด ๕ 
การสั่งจายเงิน 

   
 

ขอ ๑๘  การสั่งจายเงินจากบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงานบัญชีที่ ๒” 
ใหมีผูลงลายมือช่ือในเช็ครวมกัน ๒ ฝาย ฝายละ ๑ คน คือ ผูอํานวยการกองคลัง หรือผูที่
เลขาธิการมอบหมาย ซึ่งตองเปนขาราชการพลเรือนสามัญที่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๗ ข้ึนไป 
ฝายหนึ่งกับขาราชการพลเรือนสามัญซึ่งดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๕ ข้ึนไป ลงลายมือช่ือในเช็ค
รวมกัน สําหรับจํานวนเงินที่ส่ังจายครั้งหนึ่งไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

แตถาจํานวนเงินที่ส่ังจายในเช็คนั้นเกินกวา ๕๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ใหเลขาธิการ
หรือ รองเลขาธิการ ฝายหนึ่ง กับผูอํานวยการกองคลัง หรือผูที่เลขาธิการมอบหมายซึ่งตองเปน
ขาราชการพลเรือนสามัญที่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๗ ข้ึนไป อีกฝายหนึ่ง ลงลายมือในเช็ค
รวมกัน 

 
ขอ ๑๙  การสั่งจายเงินจากบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงานจังหวัด .... 

บัญชีที่ ๒” ตองมีผูลงลายมือช่ือในเช็ครวมกัน ๒ ฝาย ฝายละ ๑ คน คือ ประกันสังคมจังหวัด 
หรือผูที่เลขาธิการ มอบหมายซึ่งจะตองเปนขาราชการพลเรือนสามัญที่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ 
๕ ข้ึนไป ฝายหนึ่ง กับขาราชการในงานสํานักงานประกันสังคมซึ่งเปนขาราชการพลเรือนสามัญที่
ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๓ ข้ึนไป อีกฝายหนึ่ง ลงลายมือช่ือในเช็ครวมกันสําหรับจํานวนเงินที่ส่ัง
จายเงินในเช็คจํานวนเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 

แตถาจํานวนเงินที่ส่ังจายในเช็คนั้นเกินกวา ๕๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ใหผูวาราชการ
จังหวัด หรือรองผูวาราชการจังหวัด หรือปลัดจังหวัดฝายหนึ่ง กับประกันสังคมจังหวัด หรือผูที่
เลขาธิการ มอบหมายซึ่งเปนขาราชการพลเรือนสามัญที่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๕ ข้ึนไป อีก
ฝายหนึ่งลงลายมือช่ือในเช็ครวมกัน 

 
ขอ ๒๐  ใหสํานักงานประกันสังคม และสํานักงานประกันสังคมจังหวัดแตละแหง

มีเงินสด ไวเพ่ือใชจาย ณ สํานักงาน ภายในวงเงินไมเกินหาพันบาท โดยเบิกจากบัญชี 
“เงินกองทุนเพื่อบริหาร สํานักงานบัญชีที่ ๒” หรือบัญชี “เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงาน
จังหวัด .... บัญชีที่ ๒” แลวแตกรณ ี

 
หมวด ๖ 

การบัญชีและพัสด ุ
   

 
ขอ ๒๑  การบัญชี ใหสํานักงานประกันสังคมและสํานักงานประกันสังคมจังหวัด 

ถือปฏิบัติ ตามระบบบัญชีของสวนราชการโดยอนุโลม 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ทุกส้ินเดือน ใหสํานักงานประกันสังคมจังหวัดทํารายงานผลการรับจาย
เงินกองทุนเพื่อบริหารสํานักงาน สงใหสํานักงานประกันสังคมและสํานักงานตรวจเงินแผนดิน
ภูมิภาค ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป และใหสํานักงานประกันสังคมรวบรวมและสรุปผลการ
รับจายเงินทั้งส้ินเปนประจําเดือน เสนอเลขาธิการสํานักงานประกันสังคมอยางชาไมเกินวันที่ ๒๕ 
ของเดือนถัดไป 

 
ขอ ๒๒  ใหเลขาธิการเสนอรายงานการรับจายเงินประจําปตอคณะกรรมการ

ประกันสังคม เพ่ือทราบภายใน ๖๐ วัน นับแตวันสิ้นปปฏิทิน และใหสําเนารายงานดังกลาวให
สํานักงานตรวจเงินแผนดิน ทราบดวย 

 
ขอ ๒๓  การควบคุมวัสดุ ครุภัณฑ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี

วาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๑ และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
 
ขอ ๒๔  ใหมีการตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการเงิน การบัญชีและการพัสดุของ

เงินกองทุน เพ่ือบริหารสํานักงาน และรายงานผลการตรวจสอบใหเลขาธิการทราบอยางนอยปละ
สองครั้ง 

 
ขอ ๒๕  บรรดาระเบียบใดที่ขัดแยงกับระเบียบฯ นี้ ใหใชระเบียบฯ นี้แทน 
 
 

ประกาศ ณ วนัที่ ๑๒ กันยายน พ.ศ. ๒๕๓๔ 
อําพล สิงหโกวินท 

เลขาธิการสํานกังานประกันสงัคม 
ประธานกรรมการประกันสังคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โสรศ/ผูจดัทํา 
๑๕ ธันวาคม ๒๕๔๙ 

 


